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INITIER UNE DEMANDE
— EAATTENTION

Le dispositif ProA concerne uniquement les certifications professionnelles figurant dans
un accord de branche ProA étendu et qui sont enregistrées et actives au répertoire national
des certifications professionnelles (RNCP), en dehors de | 6 ac g u dws isdcle ade
connaissances et de compétences CIEA qui reste accessible dans les branches dépourvues
d 6 aarord étendu.

Vous devez vous assurer que la formation choisie vise une certification listée dans| 6 acdeo r d
branche étendu correspondant a votre branche (cf reconversioralternancesroa#pouguelstypes
d'actionsdeformation?)

Saisir une demande

Pourinitierunedemandele priseen chargeyousdevezvousconnectea votreportail
adhérent | 6 ade w=xidentifiantsPourcela,n 6 h ®ms atcengultenos guides
utilisateurs

» GuideUtilisateurgdu portailAdhérent

» Guidededemandel 6 a d h(&csédeaup or t ai ) / SO6i nscrir em

Depuide bandeaprincipakliquesurl 6 o MegDeamandesle priseenchargepour
retrouvetoutedesformationpourlesquellesoussollicitezlesfinancement la part
del Atdas

aFDas & scdymich_ ¥

# Moncompts  Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détailée  Plus v

Bienvenue sur votre nouveau portail Adhérent congu pour faciliter vos démarches. En quelques clics, vous trouverez vos informations disponibles pour la création ou la mise jour de
votre compte, vos demandes de prise en charge, de nouveaux services en ligne & venir, et un lien vers notre actualité. A vous de jouer |

Suivez le guide

Actualiser mes salariés Créer ma demande de prise el

aux ressources Afdas

| B

-

| ACCES RAPIDE AU SITE AFDAS.COM ]

Unedemandele priseen chargepeutcomprendreplusieursmodulesde formation
dispensépardesprestatairedifferents

Chaquemodulede formatiorest dispensésoit en interne, soit en externepar un
prestatairenique

Avant de choisir un prestataire,assurexous qu'il est bien a jour de ses
obligation¢numeérale déclaratiod 6 a cet dertificaticgualitéet qu'ilest habilitéa
delivretetypedeformatioptle dipldme/certificatiosé(e)



https://www.afdas.com/fileadmin/user_upload/MyA_Adherents/Guide_Utilisateurs_Portail_Adherent/Guide_Utilisateurs_du_portail_adherent.pdf
https://www.afdas.com/fileadmin/user_upload/MyA_Adherents/Guide_Utilisateurs_adherent_demande_adhesion/Guide_Utilisateurs_adherent_demande_adhesion.pdf
https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/liste-publique-des-organismes-de-formation-l-6351-7-1-du-code-du-travail/
https://www.francecompetences.fr/recherche_certificationprofessionnelle/#question-03
https://www.afdas.com/entreprises/services/professionnaliser/reconversion-alternance-proa#pour-quels-types-d'actions-de-formation-?

INITIER UNE DEMANDE

Informations genérales : denhasarsi

1. Unefoissurl 6 o MegsiDentandedle Quel type de demande souhaitez-vous faire ?
prise en charge cliquersur le bouton
Développement des compétences

Ipourdémarrdasa'ISIe (Actlon de Formatlon, Appul consell,

Prestatlon d’accompagnement...)

7 Dandafenétrgpopupquis 6 a f chaisic h o
le typede parcoursle demandejui vous (Reconversion o promotion par
intéressedansvotrecas : Pro A. Pour Alternance)
réaliser un autre type de demande,
consultenosguidesncliquansurle lien
suivant

Contrat de Professionnalisation
Contrat d’Apprentissage

Formation Tuteur ou Maitre

3. Prendre connaissance des prérequis
nécessairesla créatiomnle votredemande

SUESIIEIIN ou. jai compris |

4 Créationle la DPC(demandde priseencharge) renseigndeschampslela partie
" Informationsgénérales Tousces champsse trouvenggalemensurl 6 a vain a

contratletravai(CerfaProA).
Les champbligatoiressontindiquégpar des astérisquetandisque les champs
griséssontenlectureseule ilsnesontpasmodifiables

d'apprentissage

Création de la DPC

o

Informations Création des modules Sélection des Saisie des frais Sélection du tuteur Recapitulatif
générales stagaires annexess

*Type Alternance - “ Nature de laction Pro-A =
* Libellé du parcours @ Statut Brouillon
‘Catégorie FNE @ AuCune v Interlocuteur de la

oPC
*Durée totale des ac- O ‘Dateprévuedefin O

tions (h) des
épreuvesiexamens

“pDont durée desen- O *Nombre total prévi-
seignements sionnel de module(s)
genéraux(h)

Attentioauxinformatiorsiivantes

» Libellédu parcoursils 6 autiirejuevoussouhaitedonneg ce parcoursle
formation

» Catégorie-NE@amodifieaniquemessiéligibléxlaProARelance

» Duréetotaledesactionsquidoitétresupérieurea 150heures (exceptépouria
VAEquiestinférieura 150)
» Lenombreprévisionnetie moduleg2);

apuew@ aun Jisres



https://www.afdas.com/documents/formulaires-afdas-et-note-dinformation/entreprises/guides-utilisateur-my-a-2014-entreprises/
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_16155.do
https://www.afdas.com/entreprises/services/professionnaliser/reconversion-alternance-proa#pour-quels-types-d'actions-de-formation-?

INITIER UNE DEMANDE

Informations géneérales (suite) B

5. Continuexcomplétdeschampslemandés

Informations sur I'emploi visé par la Pro-A

“La Pro-A vise - AuCUn - v *Emploi visé par |a 0
Pro-A
“actions permettant @ _ aycun - - ‘pro-sest-ellesurle @ _ aucun - A
la validation VAE temps travail ?
“Classification de 0 Niveau 00
'emploi dans la CCT
“Date de conclusion @ & coefficient 000
du contrat hierarchique
“Date de début déxe- a8 *Date de fin deéxécu- &8
cution de la Pro-A tion de la Pro-A

6. Indiqueletempsietravaihebdomadaideisalari@ansvotreentreprise

Durée hebdomadaire du travail
“Heures @ *Minutes @ o

7. Leschampsuivantsontcomplétéautomatiquemeateclesinformationde votre
compte

Informations complémentaires de 'employeur

* Code NAF 03137

Code IDCC 2511 Convention Convention collective natiol
collective
applicable

Pardéfauteschampsuivantsontcomplétéavecvoscoordonnéesesinformations
sontmodifiables

Informations de I'établissement d'exécution du contrat

" SIRET

" NUmEra et “ville

Rue

" Code “Pays France v
postal

Q. Cligueensuitssurle boutorigtzidll pouraccédeal 6 ®de@adatmmnlesmodules




CREER DES MODULES

Sélectionner le prestataire

Lasaisiedupremiemodulelémarremmeédiatemeparla sélectiomu prestatairde la
formatian

‘ ATTENTION

Vousdevrezvous assureraupresdu prestatairequ'il est bien habilitéa délivrerle type de formationet le
dipléme/certificatiovisé(e)

apuewsap aun Jsres

1 . Précisequidispensda prestation un prestataireexternea votre entreprise un
prestatairegattachéa votregroupeoubienun salariédevotreentreprise

2. Dans | e cas d ot Qui dispense la prestation du module ? e
dispensée par un salarié de votr
entreprise, sélectionn@ué» pour o s
le champMoyens nécessaires a """
la réalisation de la formatio'e  eiommen - v
champ raison sociale se comple .....cocue sier

Sidle, Nom commercial

automathuement ou UAT du prestataire

- Aucun - v

3. Dandecasd 6 domratiorxterneretrouvele prestatairgouhaiténcliquansurl 6 i ¢
BY aprésavoirenseignéaraisorsocialeSIRETounomcommercial

/. Dandalistederésultatssélectionnée prestatairpuiscliquessur [[ag. Sivousne
retrouvezpas le prestatairesouhaitéyvous pouvezcontinuernvotre demandeen
complétante formulairele renseignememsur votre prestatairef. Renseigneun

Reésultats
Raison sociale, SIRET, Sigle, abc n
Nom commercial ou UAT du
prestataire
Raison Soc.. v | SIRET v | Statut v | Adresse v | Sigle v  Nomcom.. v  UAI '
Actif 66 Rue Stendh...
Actif 32 Rue Denis ...

Si vous ne trouvez pas votre prestataire, vous pouvez nous transmettre les informations nécessaires & sa création:

5. Cligueensuitesurle bouto [Eaapourpoursuivie 6 ®deaéatmnlesmodules




CREER DES MODULES

Saisir les caractéristiques du module

Lesinformatiorrécédemmesiisiesontreporteedande formulaird.eschampgrisés
nesontplusmodifiabletanaturedel 6 a cdrapandéfautellechoisigpoul 6 e n s e mk

Saisir une demande

delademande
1. Sélectionnée descriptifdel & a cséldn@natyureduparcoursactiorde formationyAE
é Création du module

Caractéristiques du module

Nature de l'action SIRET

Pro-A v T ST

“ Prestataire NDA
a e e X [N TR S

“Prestataire externe organisme de formation principal @

Oui v

“Libellé du module 1 . *Descriptif de l'action

Parcours Pro A Disponible Sélectionné
Action de formation
Evaluation / Certification
Jury

Livret 1
-

2. Sectionndetypede certification ainsiquela certificatiorviséeet le codeRNCRou
le titre du CQPcorrespondaniansles listesdéroulantesCompléter 6 i ndelat u
certificationetlaspécialitédeformation

TTE:1NTI@N

Vérifieguela formatioghoisieviseunecertificatiolistéedansl 6 a €roAgtend
B devotrebranchgcf reconversioralternanceproa#powguelstypesd'actionsde-
formation?), exceptépour | 6 a ¢ g du sodlet de @wonnaissancegt de
compétenceSléAqui resteaccessiblelansles brancheslépourvued 6 acnorg
ProAétendu

Type de certification Formation certifiante

- Aucun - v Certifiante v

“Intitulé certification Certification visée @

- Aucun - v

“Spécialité de formation Titre du CQP

- Aucun - v - Aucun - v

Code RNCP © 3 “Modalités pédagogicues

- Aucun - v

3. Sélectionn&smodalitepédagogiquegparmleschoixuivants

»Présentiel lesstagiairesontensalleaveaunformateur

»Adistance lesstagiaireaccederdaucontenudelaformatioenligne

»AFEST Actiorde FormatioanSituationle Travail lesstagiairesontformés leurpostedetravail
pardespairs

»Mixte : les stagiaireseffectuentun parcoursde formationcomposéde plusieursmodalités
pédagogiquéprésentigt/oua distancet/oVAFEST)



https://www.afdas.com/entreprises/services/professionnaliser/reconversion-alternance-proa#pour-quels-types-d'actions-de-formation-?

4.

CREER DES MODULES

Indiguetes datesde débutet de fin de formation(module)ainsiquela duréedu
moduleen jours(et heures)indépendantde la duréetotalede la formatiomansle
temps

Date de début © Date de fin ©
“Date “Heure “Date “Heure

@ O]

apuewsap aun Jsres

]
@

“ Durée du module en jours “Durée du module en heures @

160,00

Vérifielescoordonnéesenseignéesansle lieuderéalisatiordumodule

Par défautce sontles coordonnéedu prestatairesélectionngprécédemmerjuii
s 0 a f .f[Silatorimatinsedéroulailleursesdonnéedoivenétremodifiees
Pouresformationadistancezeschampsesontpasobligatoires

Lieu de réalisation du module 5.

Mumero et Rus ille
Code postal Pays
France v

colt total du module en € HT

*Total colits pedagogiques demandes © Total colts pedagogiques & rembourser & votre attention ©

0,00 €

“dont frais pédagegiques demandés 0 7 Total colts pédagogiques & payer au prestataire O

6.

Annuler Enregistrer

Saisite montantlesfraispédagogiquésemontanse dupliquautomatiquemetans
lechampk totalcoltgpédagogiqueemandeés)

Compléternfinarépartitiodececoltarembourser

» avotreattention(vousavezdéjaréglé&outoupartiedelaformationulaformation
sedérouleninterng

» al 0 at tevotreprestataire(subrogatiaepaiement)

Lasommelesdeuxdoitétreegaleaucolttotaldumodule

Cliqueensuitesurleboutor poursauvegardeotremodule




CREER DES MODULES

Valider ses modules

Unefoisle premiemodulecréé,la pagerécapitulativedes moduless 6 a f Mfousyc h e
retrouveza titre informatifle nombrede modulescrééssur le nombrede modules
prévisionnelinsiquela listecomplételesmodulesvecleursinformationgrincipales
(prestataireluréecodtotal etc)

=]
=
i
@®©
N

Modules
[ ——1 ® ]
Informations générales  Création des modules Sélection des salariés  Saisie des frais annexes Récapitulatif
Nombre de module(s) :1/1
Libellé de I'a.. ~ Nomdu Pres.. v Ville v~  Durée en heu.. v  Col(t total v Nature de la.. v Descriptif de .. v

Suite Office déb..| (he | o mi sisacda Paris 16 100,00 € Action de format.. Action de format... rd i

Retour Suivant

Cliquesurle boutor [ upourcréeunnouveamodule

Cliquesurl 6 i # poumnodifielesélémentsaisissurunmodule

Cliquesurl 0 i @ ponrsupprimde modul&orrespondant

1.
2.
3.
4.

Cliquesurle boutor et pouraccédeal 6 @destlpotiodessalariés




SELECTIONNER UN SALARIE

- Vougdevezanaintenamtientificle salariéparticiparguxdifférentmodules

1. Seélectionnée stagiairsouhaiténcochania casecorrespondantéouspouvefiltrer
les salariésaffichésvia leursinformationsSi le stagiair&concerné’'estpasencore
dandabasejl fautie créerencliquansurle boutor ([

puewsap aun Jlsres

J

2.
3.

2  Sidesfrais annexes(transporthébergement/repagnt attenduscochera case

«fraisannexes @ )

CliquesurSuivantpouraccédea! 6 ®derarseignemenevotresalarié

Unefoisle salariésélectionnépmpléter

» sesinformationsomplémentairemscriptioa péleemploisituatiomvant 6 a v e
diplomeé

» lesinformatiorsirsoncontratietravaibictuelemplooccupéniveaa

Puiscliquesurle boutorSuivant








































